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 آماده سازی -2

شتتار  ستی روان و با پرهی  از کاربرد واژه کتابنو شتود و در مورد جایگ ین باید به زبان فار های بیگانه نگارش 

شتتهکردن واژه ستی )به ویژه در نو ستتان زبان و های علمی( از جدیدترین واژههای برابر فار وتوب فرهنگ های م

 هشودادب فارسی استفاده 

 

 هاو نشانهم يعلا -3
صتحیا مطالب به خوانندگان باید م یگذاری و علارعایت نقطه ستهولت در  و انتقال  ستی برای  ستتوری زبان فار نلات د

 درنظر گرفته شوده

ها باید در هر صتفحه شتماره پانویس دهونوشتته شت ،صتفحههمان پانویس هر مطلب در هر صتفحه با كکر شتماره در انتهای 

شتوده  شترو   ستی اباید برای ها نویسپاشتماره از ابتدا  ضتیحات فار شتود و برای تو شتته  ستی نو ستت به چپ و به فار ز را

شتماره پانویس باید به شتوده  شتته  ستی نو ستت و به انگلی ستی از چپ به را ضتیحات انگلی شتود نه تو شتته  صتورت عادی نو

 (ه .1   یا  ه1 مثال:بلافاصله بعد از شماره از نقطه استفاده شود ) باید نوشت؛ وصورت بالانوشت یا پایینبه

صتله ) شتد و همینین بعد spaceدر تایپ متن دقت کنید که قب  از نقطه و کاما و بعد از پرانت  باز، فا شتته با ( وجود ندا

 ( وجود داشته باشدهspaceاز نقطه، کاما، پرانت  بسته و ههه فاصله )

 هاعنوان فصل -4

 )خطوط دارای فرمت متن باشند( از ابتدای صفحه فاصله داشته باشده خط 4ها باید عنوان فو 

 مورد استفاده یهاقلم -5

ستتتفاده ستت یبرا B-Mitra ای B-Nazanin ،نو  قلم مورد ا شتتد(  یفونت فار ستتان با  Times New و)در تمام متن، یل

Roman یستیانگل یهار باشتده اندازه فونتیبه شتر  جدول ز یفارست یهاانتخاب شتوده اندازه فونت یستیفونت انگل یبرا 

 هکمتر باشد یفارس یهادو درجه از فونت درون متن،
 مورد استفاده در کتابو انگليسي  يفارس یهامشخصات فونت -1-1جدول 

 عنوان ردیف
فرمت 

 فونت

 اندازه فونت

 )فارسی(
 )انگلیسی(اندازه فونت 

1 
مطالب و اشلال و ها )فهرست

 (جداول
 11 12 ناز 

  Bold 24 عنوان فو   2

  16شرو  از  Bold ( Headingها )تیتر 3

 11 13 ناز  متن 4

 8 10 ناز  پانویس 5

 Bold 11 9 شماره و شر  شل  و جدول 6

 10 12 ناز  های داخ  جدولنوشته 7

 11 13 ایتالیک های علمی خاصنام 8

 11 12 ناز  نامه و نمایه، واژهمنابع 9
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 هاتيتر -6

-7بخش:  4تر شتام  ی) ت شتتر نشتودیبخش ب 4ترها از یر تیشتود حداکثر تعداد ز یشتوده ستع یگذارد شتمارهیها باتریت

شتمارهی(ه ب -1-1-1 شتوده اندازه هر زتریت یهان  ستتفاده  صتله ا شتده یتر یک درجه از تیر تیها از خط فا تر بالاتر کمتر با

شتده یاز متن بعد pt 6و  یاز متن قبل pt 12ترها به اندازه یت شتته با صتله دا ستت به چپ یگذارشتماره فا )ابتدا ها از را

شتماره بخش شتماره زیر فوت ، و ستشس  شتده به عنوان مثال یم (فرعی از زیرفوت  هایشتماره فوت ، ستشس  به  -1-7با

 هر فو  اول استیز-هفتمفو   یمعنا

 صفحات یگذارشماره -7

شتماره شتماره -1 ستم اللها با  صتفحه سب صتفحات از  شتته نمیآغاز می 1گذاری  شتمارش  شتودشتود ولی نو بلله بعد از 

 شودهو شماره صفحه آورده می Headerصفحات، از صفحه سفهرست مطالبا، 

شتگفتار، تمامی بخش -2 ستت جداول، پی شتلال، فهر ستت ا ستت مطالب، فهر وت ها )فهر ضتمیمه، واژه ها،ف نامه و منابع، 

شتماره یبانمایه(  شترو  صتفحه د با  شتود، باید پس از آن، یک  دهشتوفرد  صتفحه فرد، ختم  شتماره  شتی به  چنانیه بخ

 تا شرو  بخش بعدی با شماره فرد باشدهصفحه سفید قرار داده شود 

 .ندارد Header ،شرو  فو  ییصفحه ابتدا -3

 گیردهصفحات زوج در سمت راست کتاب و صفحات فرد در سمت چپ کتاب قرار می -4

 ردهیقرار گHeader صفحه در  یبالاشماره صفحه در سمت راست و عنوان کتاب در سمت چپ  ،در صفحات زوج -5

 ردهیقرار گ Headerصفحه در  یبالاشماره صفحه در سمت چپ و عنوان فو  در سمت راست  ،در صفحات فرد -6

 ک خط قرار داده شودهیر عنوان یز، Headerقسمت در  -7

 متر باشدهسانتی 5/2به ترتیب از بالا و پایین صفحات  Footerو  Headerفاصله  -8
 

 
 Footer و Headerتنظيم فاصله  -3-1شکل 

 

 هاو فرمول هاهمعادل -8
ستت برا      شتوده  Mathtype نرم اف ار از یستینوفرمول یبهتر ا ستتفاده  و یا  یستیانگلتواند میها داخ  فرمول اعدادا

 باشده فارسی

(1-9 )       
2 205b

X
RT

+
= 
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       ( 9-1و یا )
b

X
RT

+
=

2 205
 

 ا تصويري جدول، شکل -9

شتل  هایها، منحنجدول شتندهو  صتلی باید خوانا و قاب  دیدن با شتل    ها، همانند متن ا وتویر، تحت عنوان  نمودار و ت

از استلن کردن و قراردادن  هد مناستب چا  باشتدیها باشتل ت یفیک و ید فارستیتوضتیحات داخ  شتل  باگیرده قرار می

ها ها و شتل تمامی جدول پ گرددهیستنده تاید توستط نویه جداول بایکل گردده یت در کتاب خودداریفیکیب یهاشتل 

از راستت به چپ، ابتدا شتماره فوت  مربو ه و ستشس شتماره آن شتل  به ترتیب گذاری شتود که بدین صتورت شتمارهباید 

 یا جدول به ترتیبی که در آن فو  آمده، كکر شوده

 ها در پایین آنها و با چینش وسط نگارش شوندهشل ها در بالای جدول و توضیحات توضیحات جدول

اقتباس شتود، لازم استت مذخذ آن بعد از عنوان جدول یا شتل ، مطابق با شتیوه  چنانیه جدول یا شتل  از منبع دیگری

   نوشته شودهاستناددهی، درون پرانت

 

 

 
 .... ی کار يک سيستم خط لولهنقطه -4-1شکل 

 

 

 

 

 ، سال(به فارسي )نام خانوادگي مولف هاپارامترهای مؤثر در تحليل عملکرد پمپ -2-1جدول 

 بعد کمیت علامت کمیت مؤثر

W 2 توان 3ML T − 
 1T سرعت دورانی − 
 D L قطر پره
Q 3 دبی 1L T − 

P 1 تغییرات فشار 2ML T− − 
 − 3ML جرم مخووص سیال

 1 ل جت سیال 1ML T− − 
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 عمناب  -10

ستتناددهی درون متنی و برون متنی صتورت که راهنمای کام  آن به APA شتیوه نامهمطابق با ویرایش هفتم  ،شتیوه ا

به و  ، در انتهای کتاب آورده شتودفهرستت منابع مورد استتفاده باشتدهجداگانه در ستایت انتشتارات دانشتگاه موجود استت، 

ستنده، خانوادگی ترتیب حروف الفبای نام  ستی و به دنبال آن منابع خارجی  گرددهگذاری شتمارهنوی كکر ابتدا منابع فار

ستی بانز به کتاب متن در اعاتجار شتوده شتدل( ستا مؤلف،) صتورت به فار ستتفاده لاتین منابع از که صتورتی دره با  ا

 .شود پانویس صفحه همان در نویسندگان اسامی لاتین شل  شود،می

 

 مقالات فارسي:مثال برای 

آموزان مقطع ابتدایی شتهر بررستی می ان مردودی و قبولی با رتبه تولد دانش(ه 1372استداللهی، قربانعلی؛ و یعقوبی، محمد )  1]

 ه26-32(، 1-2)2، های روانشناختیپژوهشاصفهانه 

   ههه2]

   ههه3]

 مثال برای مقالات انگليسي:
[1] Sointu, E., & Woodhead, L. (2008). Spirituality, gender, and expressive selfhood. Journal for the 

Scientific Study of Religion, 47(2), 259-276. https://doi.org/10.1111/j.1468-5906.2008.00406.x 

[2] … 

[3] … 

 

 هاضميمه  -11

 ورده شودهها بعد از فهرست منابع آیا پیوستها مهیضم ،در صورت نیاز

 نامهواژه  -12

صتورت نیاز وت یهاواژه ،در  صتورت  انگل یتخوت ستتفاده در کتاب به دو  ست یستیمورد ا ست یبه فار به  یستیبه انگل یو فار

 هآورده شودبعد از ضمیمه ب حروف الفبا یترت
 

 هاهينما  -13

شتخاص  ،(Index)ه یا نمایفهرستت اعلام  ای که در آن كکر شتده، همراه با شتماره صتفحهشتام  فهرستت موضتوعی و یا ا

ن شتده ییکه فهرستت تع یدر صتورت آورده شتودهدر انتهای کتاب د یحروف الفبا باترتیب به ، در صتورت نیازکه  باشتدمی

 پ شودهیاد باشد بهتر است در دو ستون در هر صفحه تایز

 طرح روی جلد -14

 ، در سایت انتشارات دانشگاه موجود استهکتاب جلدنمونه  ر  

https://doi.org/10.1111/j.1468-5906.2008.00406.x
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پشتت جلد قرار  راستتستمت پایین ی ی ستفید در گوشتهکتاب، باید شتابک به صتورت بارکد با زمینهنهایی در  ر  جلد 

 هداده شود

وتتاویر مورد نظر خود را در فرمت  وتتویر یا ت ستتت ت ستتنده مو ف ا به منظور  راحی جلد کتاب در قطع وزیری، نوی

 .های زیر ارائه کندو به یلی از نسبت( dpi) پیلس  در اینچ 300و با وضو  حداق  ( psd) فتوشا 

روی جلده در صتورت تمای ، توتویر پشتت جلد با همان خوتوصتیات و با نام  cover یک توتویر مربعی شتل  با نام -الف

backcover  دهارایه شو 

ستبت  ول به عر   -ب شتل  به ن ستتطیلی  وتویر م وتویر  cover با نام 14به  17یک ت صتورت تمای ، ت روی جلده در 

 هارایه شود backcover پشت جلد با همان خووصیات و با نام

 14به ( n+34) یک توتویر مستتطیلی شتل  یلشارچه از چپ به راستت برای رو و پشتت جلد به نسبت  ول به عر  -ج

شتود که در آن  coverبا نام  ستط به ازای هر مربوط به عطف کتاب ا n ارایه   n صتفحه مقدار 100ستت و به  ور متو

 هاف ایش مییابد 4/0،

شتت جلد می وتویر پ ستت که به جای ت شتت توان چلیدهلازم به كکر ا ستطر( در پ ای از محتوای علمی کتاب )در چند 

 هجلد کتاب آورده شود

ستتنامه  شتتنا ستتندگان یا مترجمان از قبی  کشی  ستتنده یا نوی وتتی نوی شتتخ ضتتمن ا لاعات  و کارت ملی آنها، جهت در 

استتخراج نام و نام خانوادگی کام  و تاری  تولد ضتروری استته همینین هصی صتحیا و مورد تایید نام انگلیستی ایشتان 

)بهتر استت مطابق گذرنامه باشتد( برای درج بر روی جلد لازم استته عنوان فارسی و انگلیسی کتاب نی  برای  ر  روی 

 همشخص و به انتشارات اعلام شودجلد باید توسط نویسنده دقیقا 

شتود و صتاحب )صتاحبان( اثر كکر می "نام خانوادگی"و  "نام"تنها و صتفحه حقوقی )شتناستنامه( کتاب، روی جلد کتاب 

ضتتو هیذت علمی و ههههه خودداری میاز كکر واژه شتتوده در  ر  روی جلد از ها یا عبارات دیگر مانند دکتر، مهندس، ع

شتتاره میمؤلف وهههه خودداری مینگارش عبارت  ستتامی مؤلفان ا ای نی  های ترجمهشتتوده در کتابگردد و تنها به كکر ا

مح  درج  هكکر نام مؤلفان اصتلی و مترجمان به زبان فارستی بر روی جلد و به زبان انگلیستی در پشتت کتاب لازم استت

این موارد، لازم استت توتویر مدر  تحوتیلی )در صتورت كکر  عناوین و ستمت صتاحبان اثر در صتفحه عنوان کتاب استت

 هو آخرین حلم کارگ ینی به انتشارات، تحوی  داده شود(

ای از مشخوات خود را به همراه كکر عناوین دیگر آثار خود در صفحات اول داخ  کتاب بهتر است نویسندگان خلاصه

 هبیاورند

ستته رعایت این امر شتده ا ستتفاده  شتگاه ا ستتاندارد دان سته آرم عطف، رو و  ،در  راحی جلد از آرم ا ستته  را ،  ال امی ا

شتتت کتاب را به گونه ستتمت بالاپ ستتت که به عطف کتاب ن دیک و در ق شتتد به  وری که ای  راحی کرده ا ی کتاب با

.هنگام استخراج کتاب از قفسه کتابخانه به خوبی مشخص باشد
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